GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
MUNICIPAL DE TIWINTZA

ORDENANZA QUE ESTABLECE EL COBRO DE TASAS POR SERVICIOS TECNICOS Y
ADMINISTRATIVOS

EL CONCEJO CANTONAL DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL
DEL CANTON TIWINTZA

CONSIDERANDO:
Que, el Articulo 240 de la Constitucion de la Reptblica del Ecuador atribuye al Concejo
Municipal la facultad legislativa seccional;
Que, el Articulo 264 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, establece que los concejos
cantonales en el ambito de sus competencias y teritorio, en uso de sus facultades, expediran
ordenanzas cantonales;
Que, el Articulo 5 del Codigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia 'y
Descentralizacion determina la autonomia administrativa y financiera de los gobiemos
autonomos descentralizados y regimenes especiales prevista en la Constitucion, comprende el
derecho y la capacidad efectiva de estos niveles de gobiemo para regirse mediante normas y
organos de gobiemo propios en sus respectivas circunscripciones feritoriales, bajo su
responsabilidad, sin intervencion de ofro nivel de gobiero y en beneficio de sus habitantes.
Que, la autonomia politica es la capacidad de cada gobiemo auténomo descentralizado para
impulsar procesos y formas de desarrollo acordes a la historia, cultura y caracteristicas propias
de la circunscripcion teritorial. Se expresa en el pleno ejercicio de las facultades normativas y
ejecutivas sobre las competencias de su responsabilidad.
Que, el Articulo 57 del Codigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia vy
Descentralizacion, en su literal a), establece como atribucion del concejo municipal; el ejercicio
de la facultad normativa en las materias de competencia del gobiemo auténomo descentralizado
municipal, mediante la expedicion de ordenanzas cantonales, acuerdos o resoluciones.
Que, el Articulo 304 del Codigo Organico de Organizacion  Territorial, Autonomia y
Descentralizacion, establece que las municipalidades reglamentaran mediante ordenanzas la
determinacion del cobro de sus tributos;
Que, el inciso cuarto del Articulo 382 del Cédigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia
y Descentralizacion, establece que para facilitar la formulacion de solicitudes, recursos o
reclamos , las administraciones de los Gobiemo Auténomos Descentralizados deberan
implementar formularios de facil comprension y cumplimiento, por areas de servicio de cada
dependencia.
Que, el Articulo 566 de la del Codigo Organico de Organizacion Territorial Autonomia y
Descentralizacion, faculta a las Municipalidades para aplicar tasas retributivas por los servicios
publicos que prestan;
Que, el Articulo 568 del Cddigo Organico de Organizacion  Territorial, Autonomia vy
Descentralizacion, establece que las tasas seran reguladas mediante ordenanzas, cuya iniciativa
es privativa del alcalde municipal o metropolitano, tramitada y aprobada por el respectivo
concejo, para la prestacion de los siguientes servicios: a) Aprobacion de planos e inspeccion de
construcciones; g) Servicios administrativos; e, i) Otros servicios de cualquier naturaleza.

En ejercicio de sus atribuciones legislativas, expide la siguiente:



GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
MUNICIPAL DE TIWINTZA

ORDENANZA QUE ESTABLECE EL COBRO DE TASAS POR SERVICIOS TECNICOS Y
ADMINISTRATIVOS

CAPITULO
GENERALIDADES

Articulo 1.- Objeto.- Constituye objeto de esta Ordenanza, la administracion, control y
recaudacion por servicios técnicos y administrativos que brinda Gobiemo Auténomo
Descentralizado Municipal de Tiwintza.

Articulo 2.- Sujeto activo.- El sujeto activo de la prestacion de servicios técnicos vy
administrativos, grabados por las tasas establecidas en esta ordenanza, es el Gobiemo
Auténomo Descentralizado Municipal de Tiwintza, tributo que se administrara a través de la
Tesoreria Municipal.

Articulo 3.- Sujetos pasivos.- Son sujetos pasivos de la prestacion de servicios técnicos y
administrativos, grabados por las tasas establecidas en esta ordenanza, y estan obligados a
pagarlas, todas las personas naturales o juridicas que soliciten dichos servicios.

Articulo 4.- Recaudacion y Pago.- Las personas naturales o juridicas, que soliciten servicios
técnicos ylo administrativos gravados por la tasa establecida en esta ordenanza, presentaran la
solicitud de la necesidad dirigida al Director/a del Departamento de Planificacion y Ordenamiento
Territorial previo pago del valor que corresponda en las ventanillas de recaudacion municipal
quien emitira el respectivo comprobante o factura.

Articulo 5.- De la administracion y custodia.- EI manejo y custodia de los documentos previstos
en esta ordenanza, sera de responsabilidad de la Tesoreria Municipal, asi como los valores que
se recauden.

Articulo 6.- Los servicios especiales que no se encuentren expresamente establecidos en esta
ordenanza, 0 en su ordenanza especifica, no seran cobrados, pero el responsable dara
inmediato aviso, al Alcalde para que disponga a la Comisién respectiva su analisis y luego del
tramite pertinente se emitan los articulos necesarios que se agregaran a la presente ordenanza.

Articulo 7.- De las tasas. Las tasas por servicios técnicos y administrativos, para su
sostenibilidad en el tiempo seran calculadas en base a porcentajes de la remuneracion basica
unificada minima (RBU) vigente a la fecha de pago, con excepcion de las que de manera
expresa se fije otra base de célculo.

Articulo 8.- Materia imponible.- El servicio técnico y administrativo, implica un costo y como tal
una realidad econdmica; por lo tanto constituye tasa por servicios técnico administrativos, los
actos que realicen las diferentes dependencias del GADMT.

Articulo 9.- Los formularios, certificados, licencias, informes, copias e impresiones que se
establecen en esta ordenanza son los siguientes:

Direccion responsable Planificacion y Ordenamiento Territorial
Nombre del Tramite o servicio Venta de cartografia base
Breve descripcion del tramite.- Entrega de informacion cartografica en formato analogo
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analogo (impresion o copia) y digital certificada
Requisitos

Formulario para solicitud de tramite

Certificado de no adeudar al municipio

Un cd vacio en caso de requerir respaldo digital
Tasa administrativa

Formato | R.B.U. | Formato | R.B.U.
A0 2% | A3 0,25%
A1 1% Ad 0,25%
A2 0.5%
Nombre del Tramite o servicio | Copia o impresion de documentos

Requisitos

Formulario para solicitud de tramite
Certificado de no adeudar al municipio
Pago de tasa por servicios

Tasa administrativa

Copiae Copiae
Formato | Impresion | Formato | Impresion
R.B.U. R.B.U.
A0 1% A3 0,25%
Al 0,5% Ad 0,05%
A2 0,75%

Nombre del Tramite o servicio | certificacion de documentos

Breve descripcion del tramite.- Entrega de informacién cartografica en formato analogo
analogo (impresion o copia) y digital certificada

Requisitos

Formulario para solicitud de tramite

Certificado de no adeudar al municipio

Pago de tasa por servicios

Tasa administrativa 0.5 % RBU por cada hoja

Nombre del Tramite o servicio | Copia de archivo digital en disco compacto CD
Requisitos

Formulario para solicitud de tramite

Certificado de no adeudar al municipio

Pago de tasa por servicios

Tasa administrativa 0.5 % RBU por cada CD

Nombre del Tramite o servicio | Certificado de avalios
Requisitos

Formulario para solicitud de tramite

Certificado de no adeudar al municipio

Copia de la cédula de ciudadania

Copia del certificado de votacién actualizado

Copia comprobante de pago del impuesto predial del afio en curso
Pago de tasa por servicios

Tasa administrativa: 0.5 % RBU
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Nombre del Tramite o servicio | Re avalué de predios

Requisitos

Formulario para solicitud de tramite

Certificado de no adeudar al municipio

Copia de la cédula de ciudadania oly pasaporte

Copia del certificado de votacion actualizado

Copia comprobante de pago del impuesto predial del afo en curso

Copia de la escritura inscrita en el registro de la propiedad

Tasa por servicios técnicos y administrativos

Requisitos adicionales:

Si el pedido es por inconsistencias en el area de terreno adicionalmente adjuntara, la planimetria
del predio realizada por un ingeniero civil o arquitecto con firmas originales, debidamente
georeferenciada y un (1) CD en formato autocad 2010 con los archivos digitales de conformidad
a la normas técnicas y aaministrativas vigentes

Tasa administrativa: 3 % RBU

Breve descripcion del tramite .- Este tramite se realiza cuando existe inconformidad con el
valor de la propiedad

Nombre del Tramite o servicio | Informe de Regulacién Municipal IRM

Requisitos

Formulario para solicitud de tramite

Certificado de no adeudar al municipio

Copia de la cédula de ciudadania oy pasaporte

Copia del certificado de votacion actualizado

Comprobante de pago del impuesto predial del dltimo afo

Copia de la escritura inscrita en el registro de la propiedad

Pago de tasa por servicios

Se adjuntara, la planimetria del predio realizada por un ingeniero civil o arquitecto con firmas
originales, debidamente georeferenciada de conformidad a la normas técnicas y administrativas
vigentes

Tasa administrativa: 0,25% RBU por cada metro lineal de frente

Breve descripcion del tramite .-

El Informe de Regulacion Municipal es el instrumento de informacién basica sobre las
especificaciones obligatorias para la habilitacion del suelo y la edificacion, en el que constan los
siguientes datos:

a. Nombre del propietario, ubicacion, superficie y areas construidas de un predio.

b. Especificaciones obligatorias para fraccionar el suelo, tales como: area de lote y frente
minimo, afectacion por vias, rios, quebradas y otras especiales.

c. Especificaciones obligatorias para la edificacion, tales como: altura maxima, area libre
minima, retiros obligatorios, usos.

d. Demas regulaciones que deben observarse cuando el predio se encuentre atravesado
por oleoductos o poliductos, acueductos, lineas de alta tension, o esté ubicado en la
zona de proteccion, zonas de riesgo, conos de aproximacion de los aeropuertos y otros
que fueren necesarios.

e. Informe de factibilidad de dotacion de servicios.

El IRM es el documento necesario para realizar la mayor parte de los tramites en el Municipio asi
como: comprar o vender una propiedad, fraccionar, edificar y conocer si el predio esta afectado o
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[ no por trazados viales |

Nombre del Tramite o servicio | Informe de compatibilidad de uso de suelo ICUS
Requisitos

Formulario para solicitud de tramite

Certificado de no adeudar al municipio

Copia de la cédula de ciudadania oly pasaporte

Copia del certificado de votacion actualizado

Pago de tasa por servicios

Ruc de tratarse de un local comercial

Copia de la escritura

Tasa administrativa: 1 % RBU

Breve descripcion del tramite .- Es el instrumento de informacion basica sobre los usos
permitidos o prohibidos para la implantacion de usos y actividades en los predios de la
circunscripcion territorial del Canton Tiwintza. El informe de compatibilidad de usos del suelo no
autoriza el funcionamiento de actividad alguna.

El informe de compatibilidad de uso de suelo se emitira conforme a los usos de suelo, las
relaciones de compatibilidad y a las condiciones generales y especificas de implantacion
determinados en el Plan de Ordenamiento Territorial Cantonal y en los instrumentos de
planificacién que se expidan en aplicacion de este.

Nombre del Tramite o servicio Aprobacion de planos arquitectonicos de proyectos
nuevos

Todos los proyectos arquitectonicos deberan ser aprobados en etapa de anteproyecto para lo
cual Gnicamente presentaran los planos arquitectonicos conjuntamente con un oficio dirigido al
Director/a de planificacion solicitando la revision del mismo.

Con este documento de aprobacion se autoriza la realizacion de los estudios complementarios

Requisitos

Formulario para solicitud de trdmite

Certificado de no adeudar al municipio

Informe de Regulacion Municipal IRM

Comprobante de pago del impuesto predial del aio en curso

Dos juegos de planos y expediente (fisico), un (1) CD en formato Autocad 2010 con los archivos
digitales de lectura, que contengan toda la informacion de la propuesta arquitectonica de
conformidad con las reglas técnicas y normas administrativas.

Copia de la escritura

Pago de tasa por servicios técnicos y administrativos (Para la entrega de los planos aprobados)

Requisitos adicionales:

Para edificaciones superiores a los tres pisos, los 400m2 de construccion o alberguen mas de 25
personas se incluiran los siguientes estudios:

Estudio de suelo

Estudio Estructural

Estudio Hidro-sanitario.- aprobado y sellado por el departamento de obras publicas

Estudio eléctrico.- mas de tres medidores y si supera los 10000 vatios aprobado por la centro
sur

Estudio del Cuerpo de Bomberos.- sellado por el cuerpo de Bomberos Municipal
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Estudio de Trafico Vial.

E ingenierias especiales para la construccion de equipamientos.

Informe de compatibilidad de Usos

Licencia o Certificacion Ambiental segtn sea el caso, emitido por el Ministerio de Ambiente.
Certificado favorable de la Direccion Nacional de Hidrocarburos.

En proyectos ubicados en la zona de restriccion aeroportuaria se anexara el informe sobre altura
de edificacion maxima permitida, emitido por el érgano rector nacional.

Tasa administrativa: 0,10% RBU por cada m2 de construccion

Breve descripcion del tramite .- Es el Informe favorable extendido por el Municipio, en su caso
por la Direccion de Planificacion y Ordenamiento Termitorial en el que se hace constar el
cumplimiento de las normas administrativas y reglas técnicas previstas para el proyecto tecnico.
La aprobacion de planos arquitectonicos no autoriza trabajo de intervencion fisica alguna en el
Canton

Nombre del Tramite o servicio Aprobacion de planos arquitectonicos de proyectos
modificatorio y/o ampliatorios

Todos los proyectos arquitectonicos deberan ser aprobados en etapa de anteproyecto para lo
cual Gnicamente presentaran los planos arquitectonicos conjuntamente con un oficio dirigido al
Director/a de planificacion solicitando la revision del mismo.

Con este documento de aprobacion se autoriza la realizacion de los estudios complementarios

Los planos ampliatorios y modificatorios deberan de realizarse Gnicamente para usos de
similares caracteristicas a la edificacion original caso contrario la construccion debera de
presentar los estudios complementarios.

Requisitos

Copia de la escritura

Formulario para solicitud de tramite

Certificado de no adeudar al municipio

Informe de Regulacion Municipal IRM

Comprobante de pago del impuesto predial del afio en curso

Dos juegos de planos y expediente (fisico), un (1) CD en formato Autocad 2010 con los archivos
digitales de lectura, que contengan toda la infomacion de la propuesta arquitectonica
modificatoria y/o ampliatoria de conformidad con las reglas técnicas y normas administrativas.
Plano original del estado actual de la edificacion.

Copia de la escritura

Pago de tasa por servicios técnicos y administrativos (Presentard para la entrega del plano
aprobado)

Tasa administrativa: 0,15 % RBU por cada m2 de construccion

Breve descripcion del tramite .-

Es el Informe favorable extendido por el Municipio, en su caso por la Direccion de Planificacion y
Ordenamiento Territorial en el que se hace constar el cumplimiento de las normas
administrativas y reglas técnicas previstas para el proyecto técnico. La aprobacion de planos
arquitectonicos no autoriza trabajo de intervencion fisica alguna en el Canton

Nombre del Tramite o servicio | Permiso de construccién mayor de edificaciones
Requisitos
Formulario para solicitud de tramite
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Certificado de no adeudar al municipio

Comprobante de pago del impuesto predial del afio en curso

Pago de tasa por servicios

Informe de aprobacion de planos

Hoja encuesta de edificaciones INEC

Tasa administrativa: 0.3% RBU por cada m2 construccion

Breve descripcion del tramite .- Autoriza al administrado el inicio de la intervencion
constructiva, de acuerdo a los certificados de conformidad del cumplimiento de las normas
administrativas y reglas técnicas.

Nombre del Tramite o servicio | Permiso intervenciones constructivas menores
Requisitos

Copia de la escritura

Formulario para solicitud de trdmite

Certificado de no adeudar al municipio

Informe de Regulacion Municipal IRM

Copia comprobante de pago del impuesto predial del afio en curso

Pago de tasa por servicios

Descripcion textual y grafica de los trabajos que van a realizarse en la edificacion o predio

Tasa administrativa: 0.10% RBU por cada m2 de construccion

Breve descripcion del tramite -

Este formulario va destinado a obtener el permiso municipal para realizar trabajos de hasta
cuarenta metros cuadrados de construccion en las edificaciones existentes y por una sola vez en
obra nueva, sin que ello signifique incremento de unidades de vivienda o supere la altura en la
edificacion permitida respetando COS y el CUS

Sirve también para realizar modificaciones, demoliciones reparaciones, o remodelaciones en las
construcciones existentes que no impliquen cambios estructurales o de uso de suelo tales como:
consolidacion de muros, reparacion de cubiertas, enlucido de paredes, cambio de cielo raso,
puertas, ventanas, instalaciones eléctricas y sanitarias, pisos

Las Intervenciones Constructivas Menores no requieren la presentacion de un proyecto Técnico.

Nombre del Tramite o servicio Certificado de aprobacion del proyecto técnico de
reestructuracion parcelaria
Este proyecto debera de ser aprobada en anteproyecto

Requisitos

Parcelacion agricola aprobada inicialmente

Copia de la escritura

Informe de Regulacion Municipal IRM

Certificado de gravamenes actualizado

Tres juegos de planos y expediente fisico

Memoria fotografica de las construcciones existentes en caso de haberlas, un (1) CD en formato
Autocad 2010 con los archivos digitales georeferenciados en sistema WGS84, que contengan
toda la informacion constante en la propuesta de reestructuracion parcelaria de conformidad con
las reglas técnicas y normas administrativas

Requisitos adicionales:

Acta notariada del consentimiento unanime de copropietarios en caso de derechos y acciones.
En caso de sucesion por causa de muerte, se adjuntara el testamento o la posesion efectiva
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inscrita en el Registro de la Propiedad

En caso de Particion Judicial entre copropietarios, se adjuntara el documento pablico de particion
protocolizado e inscrito en el Registro de la Propiedad

En caso de donacion, se adjuntara la copia certificada de la escritura de donacién inscrita en el
Registro de la Propiedad

En caso de lotes limitados por rios o quebradas se anexara el informe de la Unidad de Avaltios y
Catastros y plano sellado, que contenga la restitucion de los bordes.

Tasa administrativa: 1x1000 del avaliio catastral del terreno

Breve descripcion del tramite -

Los proyectos de Reestructuracion Parcelaria son nuevos trazados de parcelaciones y se
realizaran entre lotes de cuerpo cierto de propiedad publica y privada (especial); o entre lotes de
cuerpo  cierto  privados  (ordinario).  Que  cumplirin  los  siguientes  fines:
- Regularizar la configuracion de parcelas, o nuevo trazado de parcelaciones defectuosas;
- Distribuir equitativamente entre los propietarios los beneficios y cargas de la ordenacion
urbana.

- Relinderar predios colindantes, sin que esto implique division de lotes a pesar de que pueda
producirse un reajuste de areas en los predios involucrados.
El interesado debe presentar el proyecto de reestructuracion parcelaria en la Direccion de
Planificacion y Ordenamiento Teritorial, quién emitira un Certificado de conformidad, que
garantiza el cumplimiento de las Normas Administrativas y Reglas Técnicas de conformidad a la
normativa vigente.
El profesional debe presentar en los planos graficado el estado actual y la propuesta de
reestructuracion de los lotes.

Nombre del Tramite o servicio Certificado aprobacién del proyecto técnico de
subdivision
Este proyecto debera de ser aprobada en anteproyecto

Requisitos

Copia de la escritura

Informe de Regulacion Municipal IRM

Certificado de gravamenes actualizado

Tres juegos de planos y expediente fisico

Memoria fotografica de las construcciones existentes en caso de haberlas, un (1) CD en formato
Autocad 2010 con los archivos digitales georeferenciados en sistema WGS84, que contengan
toda la informacion constante en la propuesta de subdivision de conformidad con las reglas
técnicas y normas administrativas vigentes

Requisitos adicionales:

Acta notariada del consentimiento unanime de copropietarios en caso de derechos y acciones.
En caso de sucesion por causa de muerte, se adjuntara el testamento o la posesion efectiva
inscrita en el Registro de la Propiedad

En caso de Particion Judicial entre copropietarios, se adjuntara el documento piiblico de particion
protocolizado e inscrito en el Registro de la Propiedad

En caso de donacion, se adjuntara la copia certificada de la escritura de donacion inscrita en el
Registro de la Propiedad

En caso de lotes limitados por rios o quebradas se anexara el informe de la Unidad de Avallios y
Catastros y plano sellado, que contenga la restitucion de los bordes

Tasa administrativa: 1x1000 del avaltio catastral del terreno
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Otorgamiento de un certificado de conformidad emitido por la Direccion de Planificacion y
Ordenamiento Territorial, que garantiza el cumplimiento de las Normas Administrativas y Reglas
Técnicas vigentes, que habilita un proceso de subdivision del suelo hasta en diez lotes en suelo
urbano y rural.

En Subdivisiones la division del suelo contemplara menos de diez (10) lotes, en el caso de suelo
urbano se establece la contribucion del 15% calculado del area atil del terreno en calidad de
areas verdes y comunales destinando exclusivamente para areas verdes al menos el cincuenta
por ciento de la superficie entregada

Se exceptla la entrega de areas verdes y comunales si la superficie de terreno a dividirse no
supera los mil metros cuadrados, en este caso el porcentaje se compensara con el pago en
dinero segun el avalio catastral.

La entrega de la sumatoria de areas verdes, comunales y de vias no debera exceder del treinta y
cinco por ciento (35%) de la propiedad.

Nombre del Tramite o servicio Certificado de aprobacion del proyecto técnico de
urbanizacion

Requisitos

Informe de Regulacion Municipal IRM

Certificado de gravamenes actualizado

Propuesta urbanistica en base al levantamiento topogréafico georeferenciado de conformidad con
las reglas técnicas y normas administrativas vigentes

Memoria Técnica y descriptiva de la propuesta urbanistica

Se adjuntaran las propuestas de los servicios de infraestructura en un CD en formato Autocad
2010

Cronograma valorado de obras y tiempos de ejecucion, que en ningtin caso sera inferior a los
costos referenciales establecidos anualmente por la Direccion de Obras Publicas.

Propuesta en detalle del disefio de areas verdes y equipamiento comunal de acuerdo a las
Reglas Técnicas de Arquitectura y Urbanismo.

Tres juegos de planos y expediente fisico — memoria fotografica de las construcciones existentes
en caso de haberlas, un (1) CD en formato Autocad 2010 que contenga los archivos digitales
georeferenciados de acuerdo al sistema WGS84 con toda la informacion de la propuesta
urbanistica, los cuadros de datos deberan incluirse en el CD en hoja de calculo.

Requisitos adicionales:

Acta notariada del consentimiento unanime de copropietarios en caso de derechos y acciones.
En caso de sucesion por causa de muerte, se adjuntara el testamento o la posesion efectiva
inscrita en el Registro de la Propiedad

En caso de Particion Judicial entre copropietarios, se adjuntara el documento publico de particion
protocolizado e inscrito en el Registro de la Propiedad

En caso de donacion, se adjuntara la copia certificada de la escritura de donacion inscrita en el
Registro de la Propiedad

En caso de lotes limitados por rios o quebradas se anexara el informe de la Unidad de Avalios y
Catastros y plano sellado, que contenga la restitucion de los bordes

Tasa administrativa: 1x1000 del avallo catastral del terreno

Breve descripcion del tramite .- Otorgamiento de un certificado de conformidad emitido por la
Direccion de Planificacion y Ordenamiento Territorial, que garantiza el cumplimiento de las
Normas Administrativas y Reglas Técnicas vigentes

Los proyectos de Urbanizacion son propuestas de iniciativa municipal o privada que tienen por
finalidad la division y habilitacion del suelo en areas calificadas exclusivamente como suelo
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urbano. En Urbanizaciones la division del suelo contemplard mas de diez (10) lotes o

solares, ademas de la correspondiente contribucion del 15% calculado del area dtil del terreno en
calidad de areas verdes y comunales destinando exclusivamente para areas verdes al menos el
cincuenta por ciento de la superficie entregada

La entrega de la sumatoria de areas verdes, comunales y de vias no debera exceder del treinta y
cinco por ciento (35%) de la propiedad.

Nombre del Tramite o servicio Certificado de aprobacion del proyecto técnico de
unificacion

Requisitos

Informe de Regulacion Municipal IRM

Certificado de gravamenes actualizado

Memoria Técnica y descriptiva de la propuesta urbanistica.

Dos juegos de planos y expediente fisico memoria fotogréafica de las construcciones existentes
en caso de haberlas, un (1) CD en formato Autocad 2010 que contenga los archivos digitales
georeferenciados en sistema WGS84 con toda la informacion de la propuesta urbanistica de
conformidad con las reglas técnicas y normas administrativas vigentes, los cuadros de datos
deberan incluirse en el CD en hoja de calculo

Requisitos adicionales:

Acta notariada del consentimiento unanime de copropietarios en caso de derechos y acciones.
En caso de sucesion por causa de muerte, se adjuntara el testamento o la posesion efectiva
inscrita en el Registro de la Propiedad

En caso de Particion Judicial entre copropietarios, se adjuntara el documento publico de particion
protocolizado e inscrito en el Registro de la Propiedad

En caso de donacion, se adjuntara la copia certificada de la escritura de donacion inscrita en el
Registro de la Propiedad

Tasa administrativa.- 1 x 1000 del avallio catastral del terreno

Breve descripcion del tramite -

El ejercicio de la potestad administrativa de integracion o unificacion de lotes, a través de
resolucion expedida por el organo legislativo del gobierno municipal, tiene como fin la
consolidacion de dos o mas lotes de terreno en uno mayor que cumpla con las normas e
instrumentos técnicos de planificacion y ordenamiento territorial de los gobiemnos municipales. En
caso de integracion voluntaria de lotes, el o los propietarios colindantes, podran solicitar a la
administracion municipal la inscripcion en el catastro correspondiente, de la unificacion que
voluntariamente hayan decidido, de sus lotes adyacentes.

Obligatoriedad de la integracion.-Acordada la realizacion de la integracion o unificacion
parcelaria de oficio, ésta sera obligatoria para todos los propietarios o posesionarios de los lotes
afectados y para los titulares de derechos reales o de cualquier otra situacion juridica existentes
sobre ellos.

El lote de terreno resultante, si fuere de varios titulares, estara sometido al régimen de propiedad
horizontal: para lo cual, el drgano legislativo del gobiemo descentralizado, en la correspondiente
resolucion, establecera las reglas de ajuste a este régimen, segln se hubiese regulado en las
ordenanzas que se dicten para el efecto.

Nombre del Tramite o servicio Certificado de aprobacion del proyecto técnico de
Declaratoria bajo régimen de propiedad horizontal

Requisitos
Formulario para solicitud de tramite
Certificado de no adeudar al municipio
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Copia de la cédula de ciudadania

Copia del certificado de votacion actualizado

Comprobante de pago del impuesto predial del afio en curso

Copia de la escritura inscrita en el registro de la propiedad

Permiso de construccion mayor aprobado

Certificado de gravamenes actualizado

Un juego de planos aprobados con respaldo digital en pdf

Tres copias de Planos Arquitectonicos en que se determine: areas Comunes y areas Privadas,
con su correspondiente desagregacion.

Original y tres copias de la tabla de Alicuotas, aclarando las incidencias de las areas comunes,
suscrita por un profesional (Ingeniero Civil o Arquitecto).

Cuadros de alicuotas de los bienes exclusivos, areas comunales y cuadro de linderos, deberan
incluirse tres (3) copias en fisico y un CD con el archivo digital en formato de hoja de céalculo
(EXCEL).

Los cuadros de alicuotas suscritos por el profesional y propietario; que contendran (nica y
exclusivamente las fracciones comrespondientes del total de las areas ylo bienes exclusivos
susceptibles de individualizarse y enajenarse; cada bien exclusivo susceptible de individualizarse
y enajenarse debera tener su alicuota parcial independiente; las alicuotas parciales podran ser
acumuladas y en este caso constara la alicuota total correspondiente.

Cuadro de areas comunales suscrito por el profesional y propietario, contendra las areas
comunales y/o bienes comunes a las cuales no se les asignara alicuotas, debiendo constar de
manera detallada las superficies, el uso y los niveles, especificando las areas comunales
construidas y abiertas.

Cuadro de linderos, suscrito por el profesional y propietario, de las diferentes unidades de
construccion de dominio exclusivo (alicuotas), deben ser descritos de una manera sencilla, clara,
total e integral, se estableceran y sefalaran sus dimensiones totales (longitudes

desarrolladas) en funcion de la orientacion del bien inmueble con respecto a los cuatro puntos
cardinales: norte, sur, este, oeste; ademas se deben sefialar los linderos superiores e inferiores
(area) con respecto a otras unidades de dominio exclusivo (alicuotas) y/o comunal, dependiendo
de la modalidad (edificios en altura, conjuntos habitacionales o la combinacion de las dos
anteriores)

Si un bien exclusivo (alicuota) ha sido planificado en varios niveles los linderos pueden ser
descritos de manera total e integral; es decir, sefialando sus dimensiones totales (longitudes
desarrolladas) y los niveles correspondientes con los cuales se planificé, con respecto a las otras
unidades de dominio exclusivo (alicuotas).

En caso de modificatoria a la Declaratoria bajo el Régimen de Propiedad Horizontal, se anexara
el Acta debidamente notariada del consentimiento de los copropietarios, de conformidad con el
porcentaje establecido en la ley.

Tasa administrativa: 1 x 1000 del avalio catastral del terreno

Breve descripcion del tramite .-

Pueden someterse al Régimen de Propiedad Horizontal las edificaciones que alberguen dos o
mas unidades de viviendas, oficinas o comercios, u otros bienes que sean independientes y
puedan ser enajenados individualmente.

El Certificado de Conformidad de la Declaratoria bajo el Régimen de Propiedad Horizontal es el
informe favorable extendido por el GAD Municipal de Tiwintza o, en su caso por la Direccion de
Planificacion y Ordenamiento Territorial en el que se hace constar el cumplimiento de las normas
administrativas y reglas técnicas previstas para el proyecto técnico, la Ley de Propiedad
Horizontal y su Reglamento de aplicacion.

Para que una Edificacion pueda ser declarada bajo el Régimen de Propiedad
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Horizontal es necesario haber obtenido el permiso de construccion mayor de edificaciones

El Certificado de Conformidad de la Declaratoria bajo el Régimen de Propiedad Horizontal pasa
a formar parte de permiso de construccion, otorgado por el GAD Municipal de Tiwintza; luego el
ingreso y asignacion de nuevos

predios a las unidades constructivas individualizadas en el Sistema Catastral

Municipal, escrituracion e inscripcion global de la

Declaratoria bajo el Régimen de Propiedad Horizontal.

Nombre del Tramite o servicio Permiso de construccion de infraestructura en
subdivisiones y urbanizaciones

Requisitos

Formulario para solicitud de tramite

Certificado de no adeudar al municipio

Copia de la cédula de ciudadania ofy pasaporte

Copia del certificado de votacion actualizado

Copia de |a escritura inscrita en el registro de la propiedad

Pago de la tasa por servicios

Copia certificada del acta u ordenanza de aprobacion de subdivision o urbanizacion
Certificado de depésito de garantias

Tasa administrativa: 1 x 1000 del avallio catastral del terreno

Breve descripcion del tramite -

Este formulario va destinado a obtener un permiso municipal para proceder con trabajos de
construccion de infraestructura, agua potable, alcantarillado, vialidad, red eléctrica

Nombre del Tramite o servicio | Levantamiento planimétrico georeferenciado
Este trabajo se realizara tinica y exclusivamente para los ciudadanos que tramiten sus escrituras
y traspasos de dominio y este dependera de la disponibilidad del equipo de topografia

Requisitos

Tasa administrativa:
Valor base = 10% de la RBU + excedente
Excedente = (area solicitada — 250m2) *% RBU

area excedente
(m2) % RBU*
MENOR A 250 | 0

250-500 0,0085
501-750 0,0080
751-1000 0,0075

1001-1500 0,0070
1501-2000 0,0065
2001-2500 0,0060
2501-3000 0,0055
3001-4000 0,0050
4001-5000 0,0045
5001-7500 0,0040
7501-10000 0,0035
MAYOR 10000 | 0,0030
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(*) costo por m2

Ejemplo

Predio de 750m2
Excedente=(750-250)*(0,0080%*354)=14.16
Valor base=(10%"354)+14.16=49.56 USD

Breve descripcion del tramite -

Incluye replanteo vial o linea de fabrica e informe de linderacion; para procesos de particion y
adjudicacion administrativa en suelo urbano y de expansion urbana.

Quienes solicitaren este servicio deberan correr con los gastos de movilizacion del personal que
participara en el servicio requerido.

Nombre del Tramite o servicio | Certificado de ubicacion de predio

Requisitos

Formulario para solicitud de tramite

Certificado de no adeudar al municipio

Planimetria del predio realizada por un ingeniero o arquitecto con firmas originales, debidamente
georeferenciada de conformidad a la normas técnicas y administrativas vigentes

Pago por tasa por servicios

Tasa administrativa: 1% RBU

Breve descripcion del tramite .-

En el caso de predios rurales a ser adjudicados por la Subsecretaria de Tierras

Articulo 10.- los formatos de certificados, licencias, informes emitidos por la Direccion de
Planificacion y Ordenamiento Territorial seran normalizados y determinados por la misma
direccion y se actualizaran continuamente para incorporar o mejorar la informacion alli contenida.
Los tramites o servicios deberan cumplir los siguientes requisitos y obedeceran a las tasa por
servicios técnicos y administrativos aqui indicadas.

Articulo 11.- Prohibicién.- Ningdn funcionario, empleado o trabajador municipal, podra dar el
tramite correspondiente a las peticiones presentadas, sin que previamente el peticionario haya
cancelado las tasas indicadas en la presente ordenanza en las ventanillas de recaudacion
municipal, y adjuntar el certificado de no adeudar a la Municipalidad.

Articulo 12.- Procedimiento.- En todos los procedimientos y aspectos no previstos en esta
ordenanza se aplicaran las disposiciones pertinentes establecidas en el Cadigo Organico de
Organizacion Territorial Autonomia y Descentralizacion, Codigo Tributario, Codigo de
Procedimiento Civil y demas cuerpos legales, que sean aplicables.

DISPOSICION FINAL
PRIMERA - La elaboracion de solicitudes, formularios y mas especies valoradas estara a cargo
de la Direccion Administrativa Financiera en coordinacién con la Direccidon de Planificacion y
Ordenamiento Territorial.

SEGUNDA: DEROGATORIAS EXPRESAS.- Quedan derogadas, tacitamente, todas las
Ordenanzas, Resoluciones y Disposiciones municipales anteriores, que se opongan a esta
ordenanza.

TERCERA: VIGENCIA - La presente Ordenanza entra en vigencia desde su aprobacion por el
Concejo Cantonal, sin perjuicio de su publicacion en el registro oficial y en la pagina web
institucional.

FORMULARIOS

13



GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO
MUNICIPAL DE TIWINTZA

FORMULARIO SOLICITUD PLANIFICACION Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL

FORMULARIO DE SOLICITUD A dd/mm/aaaa
Sefior/a Fecha:
Director/a de Planificacion y Ordenamiento Territorial Tramite N°:
Presente.-
Nombres y apellidos
Yo, |

Solicito el siguiente tramite:

Baja de titulos por concepto de Alcabala y Utilidad

Devolucién de valores cancelados por concepto de alcabala y utilidad
Transferencia de dominio de bienes inmuebles

Exoneracion de impuesto predial a organizaciones religiosas enfre ofras
Rebaja de impuesto predial a personas de la tercera edad

Rebaja de impuesto predial a personas con discapacidad

Certificado de avallios

Certificado de no poseer bienes inmuebles

Re avalué de predios

Ingreso al castastro

DATOS DEL PROPIETARIO
Nombres y apellidos C.C./RU.C.:
DATOS DEL PREDIO
Numero de predio Parroquia Barrio/Sector
Clave catastral Direccion del predio
| |
REQUISITOS
Certificado de no adeudar el municipio Copia de minuta notariada
Certificado de ventas del registro de la propiedad Certificado de bienes del registro de la propiedad
Plano registrado o aprobado Certificado de gravamenes del registro de la propiedad
Copia de escritura registrada Sentencia de juez notariada
Copia de escritura de urbanizacion, registro de Copia de cédula de ciudadania , papeleta de votacion
fraccionamiento o reestructuracion parcelaria y /o pasaporte o ruc
Comprobante de pago del predio del afio en curso Copia de escritura de declaratoria de propiedad
horizontal y/o modificatoria
Plano de levantamiento planimetrico Otros™
georeferenciado coordenadas wgs84 (2 impresos y
1 digital en autocad méximo version 2010).

*Adjuntar documentos si el caso amerita a pedido del técnico de la Unidad responsable del proceso.

Por la favorable acogida que sabra dar a la presente anticipo mis agradecimientos
Atentamente

Firma (solicitante)
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FORMULARIO DE SOLICITUD B dd/mm/aaaa
Sefor/a Fecha:
Director/a de Planificacion y Ordenamiento Territorial Tramite N°:
Presente.-
Nombres y apellidos
| Yo,

Solicito el siguiente tramite:

Solicitud de certificacion de documentos
Venta de cartografia base

Levantamiento planimétrico georeferenciado
Certificado de ubicacion de predio

Copia o impresion de documentos

Copia de archivo digital en disco compacto CD

Certificado de conformidad previa a la aprobacion del proyecto técnico de
reestructuracion parcelaria, unificacion, subdivision urbanizacion
Certificado de conformidad previa a la aprobacion del proyecto técnico de
Declaratoria bajo régimen de propiedad horizontal

Permiso de construccion de infraestructura en subdivisiones y
urbanizaciones

DATOS DEL PROPIETARIO

Nombres y apellidos C.C.RU.C:

DATOS DEL PREDIO

Numero de predio Parroquia Barrio/Sector

I | | |

Clave catastral Direccion del predio

REQUISITOS
Certificado de no adeudar el municipio Comprobante de pago del predio del afio en curso
Plano registrado o aprobado Certificado de gravamenes del regisiro de la propiedad

Copia de escritura registrada

Sentencia de juez notariada

Copia de escritura de urbanizacion, registro de
fraccionamiento o reestructuracion parcelaria

Copia de cédula de ciudadania , papeleta de votacion
y /o pasaporte o ruc

Dos juegos de planos y expediente fisico memoria
fotografica de las construcciones existentes en
caso de haberlas, un (1) CD en formato Autocad
2010 que contenga los archivos digitales
georeferenciados en sistema WGS84

Informe de Regulacion Municipal IRM

Otros™

*Adjuntar documentos si el caso amerita a pedido del técnico de la Unidad responsable del proceso.

Por la favorable acogida que sabra dar a la presente anticipo mis agradecimientos

Atentamente

Firma (solicitante)
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FORMULARIO DE SOLICITUD C dd/mm/aaaa
Sefior/a Fecha:
Director/a de Planificacion y Ordenamiento Termitorial Tramite N°:
Presente.-
Nombres y apellidos
| Yo,

Solicito el siguiente tramite:

Replanteo vial

Informe de Regulacién Municipal IRM

Informe de compatibilidad de uso de suelo ICUS

Aprobacién de planos arquitectonicos de proyectos nuevos
Aprobacion de planos arquitecténicos de proyectos modificatorio y/o
ampliatorios

Aprobacién de modificaciones menores a los planos arquitectonicos
Aprobacién del proyecto estructural y de instalaciones

Permiso de construccion mayor de edificaciones

Permiso intervenciones constructivas menores

DATOS DEL PROPIETARIO
Nombres y apellidos C.C./R.U.C:

| |

DATOS DEL PREDIO

Numero de predio Parroquia Barrio/Sector

| I |

Direccién del predio

Clave catastral
I

| I

REQUISITOS

Certificado de no adeudar el municipio

Comprobante de pago del predio del afio en curso

Informe de Regulaciéon Municipal IRM

Informe de compatibilidad de uso de suelo ICUS]

Plano registrado o aprobado

Copia de escritura registrada

Dos juegos de planos y expediente (fisico), un (1)
CD en formato Autocad 2010 con los archivos
digitales de lectura

Copia de cédula de ciudadania , papeleta de votacion
y /o pasaporte o ruc

Plano de levantamiento planimétrico
georeferenciado coordenadas wgs84 (2 impresos y
1 digital en autocad maximo version 2010).

Otros™:

*Adjuntar documentos si el caso amerita a pedido del técnico de la Unidad responsable del proceso.

Por la favorable acogida que sabréa dar a la presente anticipo mis agradecimientos

Atentamente

Firma (solicitante)
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FORMULARIO DE SOLICITUD D dd/mm/aaaa
Sefior/a Fecha:
Alcalde del GAD Municipal de Tiwintza Tramite N°:
Presente.-
Nombres y apellidos
Yo, |

Solicito el siguiente tramite:

La adjudicacion de un lote de terreno ubicado en la cabecera parroquial de
San José de Morona

DATOS DEL POSESIONARIO
Nombres y apellidos C.C./RUC.:
DATOS DEL PREDIO
Numero de predio Parroquia Barrio/Sector
Clave catastral Direccion del predio
I I |
REQUISITOS
Copia de cédula de ciudadania , papeleta de Declaracion juramentada ante notario
votacion y /o pasaporte o ruc
Certificacion del GAD Pamoquial, de ser Certificado de no adeudar el municipio
posesionario del predio a adjudicarse
Formulario de conformidad de linderos y Certificado de avallios y catastros
notificacion de inicio del proceso
Plano de levantamiento planimétrico Otros™*:
georeferenciado coordenadas wgs84 (1 impreso y Comprobante de pago del predio a titularse
1 digital en autocad méaximo versidn 2010). Comprobante de pago de la tasa por servicios técnicos
administrativos

*Adjuntar documentos si el caso amerita a pedido del técnico de la Unidad responsable del proceso.

Por la favorable acogida que sabra dar a la presente anticipo mis agradecimientos
Atentamente

Firma (solicitante)

CNBE@&GABMUMQPAL
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CERTIFICACION DE DISCUSIONES; Que la "ORDENANZA QUE ESTABLECE EL COBRO
DE TASAS POR SERVICIOS TECNICOS Y ADMINISTRATIVOS ”. fue discutida y aprobada por
el organo legislativo del Gobiemo Auténomo Descentralizado Municipal de Tiwintza, de
conformidad al articulo 322 del Codigo Organico de Organizacion Teritorial, Autonomia y
Descentralizacion, en dos debates realizadas el 02 de septiembre del dos mil quince y el 19
de diciembre del dos mil quince, respectivamente de todo lo cual doy fe.

SANCION.- ALCALDIA DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DE
TIWINTZA.- Al tenor de lo dispuesto en los articulos 322 y 324 del Cédigo
Organico de Organizacién Territorial, Autonomia y Descentralizacion, habiéndose
observado el tramite legal y estando de acuerdo con la Constitucion y las Leyes
de la Republica del Ecuador, sanciono favorablemente la “ORDENANZA QUE
ESTABLECE EL COBRO DE TASAS POR SERVICIOS TECNICOS Y ADMINISTRATIVOS”
PROMULGUESE lemtza diciembre 19 del 2015.

¢+ Sr. Oswald/Man{ash
: '#ygALDE DEL GAD_MUNICIPAL
L CALDY ;f/ DE TIWINTZA

m"y
Proveyo, y f rmo & provndenma que antecede el Senor Tuits Oswaldo Mankash Shimpiu,
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